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Julie ANSELME
64 rue Anselme - 93400 Saint-Ouen
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06 61 93 66 34

a.julie@noos.fr
26 ans - Célibataire
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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Janv 2007 – Octobre 2007
Assistante Billetterie




(Assister la Responsable Billetterie
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( Mise en ligne des spectacles sur Internet via un Back Office interne





( Gestions des spectacles (via le logiciel de billetterie)
(Créations de plans de salle (numérotation, contingentement…) 

( Commercialisation des spectacles (en rapport direct avec les producteurs) 

(Retouche et redimensionnement des affiches de spectacles

Nov 2006 – Janvier 2007

Assistante  - Secrétaire
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( Gestion du planning de tournage des comédiens



( Gestions du planning de Post-Synchro des comédiens


( Accueil téléphonique et accueil des comédiens



( Envoi des dossiers (CV + photos de book) aux productions
Nov 2005 – Nov 2006 

Assistante Commerciale
( Assister le Directeur Projets et Ventes
( Gestion administrative et préparation des appels d’offres

( Remises en forme et retouches esthétique des appels d’offres et des documents commerciaux
( Accueil téléphonique
Oct 2004 – Mars 2005

Préparatrice de Commandes – Hôtesse d’Accueil, Magasin Inno




( Accueil physique et téléphonique de la clientèle




( Préparation des commandes livraison a domicile  

Nov 2002 – Juillet 2004

Assistante Communication



( Assister le Directeur de la Communication
( Création de news letters, dossiers de presse et diverses tâches de communication interne et externe



( Participation à un salon

FORMATION

2004 


Niveau BTS Communication des Entreprises
2002 


Baccalauréat Professionnel Bureautique
2000 


BEP des Métiers du Secrétariat

LANGUES & INFORMATIQUES

Anglais 
Moyen (niveau scolaire)



3ème acte

Bon niveau

Espagnol 
notions





Langage HTML
Notions



Photoshop
Bon Niveau




Tabl.Graphique
Bon Niveau

Pack Office
Très bon niveau








CENTRE D’INTERETS
Guitare (depuis 10 ans), Musique, Cinéma, Volley ball, ski, Informatique (création de clips vidéos, retouches photos...), Mise à jour régulière de mon Blog de BD (hébergeur Canalblog)[image: image1.emf]


AGENCE DE COMEDIENS


DANIELLE PECCOUX








ASSISTANTE








